
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การอนญุาตใหใ้ช ้ชกั หรอืแสดงธงของตา่งประเทศ ทีอ่าคารหรอื
บรเิวณสถานทีท่ ีจ่ดัการประชุม หรอืทีม่กีารชมุนมุระหวา่งประเทศ ทีจ่ดัโดยบคุคล คณะ
บคุคล หนว่ยงานหรอืองคก์ารอืน่ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : สํานักงานจังหวดัประจวบครีขีนัธ ์สํานักนายกรัฐมนตร ี 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
1. การใช ้การชกั หรอืการแสดงธงของตา่งประเทศทีอ่าคารหรอืบรเิวณสถานทีท่ีจั่ดการประชมุ หรอืทีม่กีารชมุนุมระหวา่ง
ประเทศ ทีจั่ดโดยบคุคล คณะบคุคล หน่วยงานหรอืองคก์ารอืน่นอกจาก ทีจั่ดโดยสว่นราชการหรอืหน่วยงานของรัฐ หรอื
ทีจั่ดโดยองคก์ารระหวา่งประเทศทีรั่ฐบาลไทยเป็นสมาชกิ และเป็นการจัดในสถานทีอ่ืน่ทีม่ใิชท่ีต่ัง้หรอืสถานทีทํ่างาน
ขององคก์ารระหวา่งประเทศนัน้ หรอืทีจั่ดโดยองคก์ารระหวา่งประเทศทีป่ระเทศไทยรับรอง ใหผู้จั้ดขออนุญาตใช ้ชกั 
หรอืแสดงธงของตา่งประเทศตอ่ผูม้อํีานาจอนุญาต ดงัตอ่ไปนี ้
 
(ก) ในกรงุเทพมหานครใหย้ืน่เรือ่งราวขออนุญาตตอ่ปลดักระทรวงมหาดไทยหรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมาย 
 
(ข) ในจังหวดัอืน่ ๆ ใหย้ืน่เรือ่งราวขออนุญาตตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั 
 
ตามระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตร ีวา่ดว้ยการใช ้การชกั หรอืการแสดงธงชาตแิละธงของตา่งประเทศในราชอาณาจักร 
พ.ศ. 2529 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ ขอ้ 36 (4) 
 
2. กรณีการยืน่เรือ่งราวหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิได ้
ในขณะนัน้ พนักงาน เจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่เรือ่งราวขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนั 
พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่เรือ่งราวดําเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายใน
ระยะเวลาทีกํ่าหนด ผูรั้บคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
3. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาคําขอและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่คําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอ
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
4. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐาน
แลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
 
5. หน่วยงานจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 
แหง่พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ในกรงุเทพมหานครใหย้ืน่ตอ่ปลดักระทรวงมหาดไทยหรอืผูท้ี่
ไดรั้บมอบหมาย/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (กองการตา่งประเทศ สํานักงานปลดักระทรวง
มหาดไทย ถนนอษัฎางค ์กรงุเทพฯ 10200 โทรศพัท ์: 0-2222-
1141 ถงึ 55))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ในจังหวดัประจวบครีขีนัธ ์ใหย้ืน่ตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั
ประจวบครีขีนัธ/์ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (กลุม่งานอํานวยการ สํานักงานจังหวดั
ประจวบครีขีนัธ ์ ศาลากลางจังหวดัประจวบคีรีขีนัธ ์ถนนสละชพี 
อําเภอเมอืง จังหวดัประจวบคีรีขีนัธ ์))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 38 วนัทําการ 
 
ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูจั้ดยืน่เรือ่งราวขออนุญาตเพือ่ใหเ้จา้หนา้ทีผู่รั้บคําขอตรวจสอบ
เอกสาร โดยสามารถยืน่ไดด้งันี ้
1. ยืน่ทีป่ลดักระทรวงมหาดไทยหรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมาย (ใน
กรงุเทพมหานคร) 

1 วนัทําการ - 
 



ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
2. ยืน่ทีผู่ว้า่ราชการจังหวดั (ในจังหวดัอืน่นอกเหนอืจาก
กรงุเทพมหานคร) 
 
(หมายเหต:ุ (กระทรวงมหาดไทย / จังหวดั))  

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีก่ระทรวงมหาดไทย หรอื เจา้หนา้ทีป่ระจําจังหวดั
พจิารณาเรือ่งราว 
(หมายเหต:ุ (กระทรวงมหาดไทย / จังหวดั))  

34 วนัทําการ - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ปลดักระทรวงมหาดไทย / ผูว้า่ราชการจังหวดั พจิารณาอนุญาต
และแจง้ผลไปยังผูย้ืน่เรือ่งราว 
(หมายเหต:ุ (กระทรวงมหาดไทย / จังหวดั))  

3 วนัทําการ - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

หนงัสอืเดนิทาง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีทีม่ใิชส่ญัชาตไิทย) 

- 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

ขอ้ตกลงทีแ่สดงถงึการเขา้เป็นหุน้สว่น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญาตเป็นคณะบคุคลทีม่ใิชน่ติบิคุคล) 

- 

5) 
 

สญัญาของการเขา้รว่มคา้ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญาตเป็นผูข้ออนุญาตรว่มกนัในฐานะเป็นผูร้ว่ม
คา้ ) 

- 

6) 
 

เอกสารหลกัฐานทีแ่สดงถงึความมอียูจ่รงิของหนว่ยงาน และ
สามารถใชย้นืยนัความเป็นหนว่ยงานไดต้ามกฎหมายระหวา่ง
ประเทศ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญาตเป็นหน่วยงาน) 

- 

7) 
 

เอกสารหลกัฐานทีแ่สดงถงึบคุคลผูม้อีาํนาจจดัการแทนหนว่ยงาน 
และสามารถใชย้นืยนัความเป็นผูม้อีาํนาจจดัการแทนหนว่ยงานได้
ตามกฎหมายระหวา่งประเทศ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญาตเป็นหน่วยงาน) 

- 

8) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจซึง่ปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สาํเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญาตมอบอํานาจใหบ้คุคลอืน่ลงนามในใบคําขอ
อนุญาตแทน) 

- 

9) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจซึง่ปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีมอบอํานาจในการลงนามในเอกสารหลกัฐานประกอบ
อืน่ ๆ) 

- 

10) แผนภาพ แผนผงั หรอืแบบจาํลอง การใช ้ชกั หรอืแสดงธงของ - 



ลาํดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ตา่งประเทศ ณ อาคารหรอืบรเิวณสถานทีท่ ีจ่ดัการประชุม หรอืทีม่ ี

การชุมนมุระหวา่งประเทศ ทีจ่ะขออนญุาต ในแบบส ีโดยยอ่ขนาด
ตามมาตราสว่นลงบนกระดาษขนาด A4 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สาํเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

11) 
 

ภาพถา่ยรปูอาคารหรอืบรเิวณสถานทีท่ ีจ่ดัการประชุม หรอืทีม่กีาร
ชุมนมุระหวา่งประเทศ ทีจ่ะดาํเนนิการใช ้ชกั หรอืแสดงธงของ
ตา่งประเทศ ทีจ่ะขออนญุาต พรอ้มบรเิวณใกลเ้คยีงพอสงัเขป 
พมิพล์งบนกระดาษขนาด A4 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สาํเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ ี
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) ศนูยดํ์ารงธรรม  กระทรวงมหาดไทย 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 1567))  

2) ศนูยดํ์ารงธรรมจังหวดัประจวบครีขีนัธ ์
(หมายเหต:ุ (ศาลากลางจังหวดัประจวบครีขีนัธ ์ถนนสละชพี อําเภอเมอืง จังหวดัประจวบคีรีขีนัธ ์77000 โทร 0-
326-3943 สายดว่น 1567 www.prachuapkhirikhan.go.th))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) กระทรวงมหาดไทยกําหนด 
(หมายเหต:ุ (คํารอ้งขออนุญาตใหเ้ป็นไปตามแบบทีก่ระทรวงมหาดไทยกําหนด ตามขอ้ 36 วรรคสอง ของระเบยีบ
สํานักนายกรัฐมนตร ีวา่ดว้ยการใช ้การชกั หรอืการแสดงธงชาตแิละธงของตา่งประเทศในราชอาณาจักร พ.ศ. 
2529 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ))  

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การอนุญาตใหใ้ช ้ชกั หรอืแสดงธงของตา่งประเทศ ทีอ่าคารหรอืบรเิวณสถานทีท่ีจั่ดการประชมุ หรอื
ทีม่กีารชมุนุมระหวา่งประเทศ ทีจั่ดโดยบคุคล คณะบคุคล หน่วยงานหรอืองคก์ารอืน่  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักงานปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ีสํานักงานปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
สํานักงานปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จ
ในหน่วยเดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
  
1)พ.ร.บ. ธง พ.ศ. 2522  
  
2)ระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรวีา่ดว้ยการใช ้การชกั หรอืการแสดงธงชาตแิละธงของตา่งประเทศในราชอาณาจักร พ.ศ. 2529 
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามสําคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่



พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา: ไมม่ ี
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